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ข้อมูลเบือ้งต้น 

CMI-689  เคร่ืองบนัทึกเวลาดว้ยลายน้ิวมือ  มาพร้อมการรองรับลายน้ิวมือ  สูงสุดถึง 2,000 น้ิว  และสามารถบนัทึก 

ขอ้มูลการบักทึกเวลาสแกนได้สูงสุด 160,000   ง่ายในการตั้งค่าต่าง ๆ  ทาํงานสะดวกง่ายดาย ดว้ยเมนูภาษาไทยและเมนู

ภาษาองักฤษ  พร้อมเมนูรูปภาพไอคอนเขา้ใจง่าย   พร้อมสามารถตั้งค่าในการเพ่ิมระบบการรักษาความปลอดภยัมากยิ่งข้ึนดว้ย

ระบบท่ีใชค้วบคู่กนั  เช่น ลายน้ิวมือพร้อมรหัส  หรือจะรักษาความปลอดภยัมากยิ่งข้ึน  เช่นใช ้ลายน้ิวมือ รหัส และการ์ดร่วม

ดว้ย  

CMI-689  มาพร้อมหวัอ่านเป็นแบบกระจกแขง็แรงทนทานต่อรอยขีดข่วนต่าง ๆ  อ่านดว้ยความเร็วนอ้ยกวา่ 0.5วนิาที 

แสดงภาพลายน้ิวมือเวลาวางเพ่ือตรวจสอบคุณภาพวางน้ิวมือไดอ้ยา่งชดัเจน  รองรับการเช่ือมต่อ USB , U-Disk Download  

ผู้ใช้งานควรรู้ 

เรียนผูใ้ชง้านทุกท่าน เร่ิมแรกตอ้งขอขอบคุณทุกท่านท่ีซ้ือผลิตภณัฑข์องบริษทัเรา กรุณาอ่านคู่มือเล่มน้ีอยา่งละเอียดก่อน

ใชง้านเคร่ือง จะช่วยในการใชเ้คร่ืองอยา่งมีประสิทธิภาพและง่ายข้ึน 

1 สภาพแวดล้อมในการใช้งาน 

ติดตั้งเคร่ืองโดยหลีกเล่ียงแสงแดดจดั แดดจดัมีผลเสียต่อการสแกนลายน้ิวมือ 

 อุณหภูมิการใชง้านเคร่ืองตอ้งอยูใ่น 0℃–45℃ กรณีจาํเป็นตอ้งใชใ้นกลางแจง้ แนะนาํใชร่้มกนัแดดหรือกล่องเพ่ือป้องกนั

แสงแดด  

2. ความรู้เกีย่วกบัโปรแกรม 

ระบบของเคร่ืองแบ่งเป็น 2 ส่วน เคร่ืองสแกนลายน้ิวมือและซอฟตแ์วร์ เคร่ืองสแกนลายน้ิวมือน้ีใชส้าํหรับบนัทึกลายน้ิวมือ

และเวลาทาํงานของพนกังาน ซอฟตแ์วร์ใชส้าํหรับบนัทึกขอ้มูลของเคร่ืองและจดัการขอ้มูลเหล่าน้ีเป็นรายงานต่างๆตามการตั้ง

ค่าของผูใ้ช ้

 วธีิการส่ือสารระหวา่งเคร่ืองสแกนรอยน้ิวมือและคอมท่ีติดตั้งซอฟตแ์วร์สแกนลายน้ิวมือมีดงัน้ี USB และ Flash Drive  
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แนะนําข้ันตอนการใช้งาน   

      

             เคร่ืองสแกนน้ิวมือ  Finger Print ใชเ้พ่ือจดัการเวลาทาํงานของพนกังานใชง้านง่ายและสะดวกโดยไม่ตอ้งใช ้Software 

เคร่ืองสแกนน้ิวมือ Fingerprint สามารถกรอกขอ้มูลดว้ยปุ่มอยูบ่นเคร่ือง หรือเลือกใช ้Flash Drive ดาวน์โหลดขอ้มูลท่ีตอ้งการ

และใชค้อมพิวเตอร์แกไ้ขขอ้มูลเพ่ือส่งกลบัมายงัเคร่ืองสแกนน้ิวมือ 

  

            

เร่ิมต้นการใช้งาน   

 
เร่ิมตน้การใชง้านหนา้จอและเมนูหลกั 

สถานการใชง้าน : ดา้นหนา้ของอุปกรณ์จะแสดงสถานะจะถูกปิดอยู ่       เม่ือทาํการสแกนหรือกดปุ่มเมนู ก็จะ

ปรากฏหนา้จอหลกั หลงัจากระบุขอ้มูลพนกังานจะปรากฏ วนัและเวลา อุปกรณ์จะแสดงเวลาปัจจุบนัหากเวลาไม่ตรง กด

เมนูการตั้งค่า เพ่ือตั้งวนัท่ีและเวลา การเร่ิมตน้ใชง้านเคร่ืองสแกน  จาํเป็นตอ้งมีการตั้งค่า รูปแบบวนัท่ีเวลาทีถูกตอ้ง หาก

มีการตั้งวนัท่ี เวลา ผิดจะทาํการ  ดึง Log เวลาการสแกนเป็นเวลาท่ีผิดไปดว้ย    ดงันั้นจึงควรตั้งวนัท่ีเ วลาเป็นรูปแบบท่ี

ถูกตอ้งก่อนการใชง้านเคร่ืองสแกนทุกคร้ัง 
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คู่มือการใช้งานเบือ้งต้น   

ESC: ยก เลิกออกจากหนา้การตั้งค่า 

MENU: เขา้สู่การเมนูการใชง้าน (หลงัจากเขา้สู่เมนูสามารถ ใชปุ่้ม “Backspace” เพ่ือเล่ือนหรือเวน้วรรคตวัอกัษรหรือ 

ตวัเลข ) 

OK: ยนืยนัการตั้งค่า  

#: ใชส้าํหรับ เปิด/ปิด เคร่ือง , เปล่ียนภาษาองักฤษ ตวัพิมพ ์เลก็ / ใหญ่ และ ตวัเลข  

▲: ปรับ ( Cursors )  เล่ือนข้ึน 

▼: ปรับ ( Cursors )  เล่ือนลง  

0…9: ใชส้าํหรับการเลือกตวัอกัษร ABC / ตวัเลข  และ การเลือกเมนู  

เม่ือ เขา้สู่หนา้ ต่าง ท่ีตอ้งการเลือกตวัอกัษรสามารถกด “#” เพ่ือเลือกวธีิการป้อนขอ้มูลเปล่ียนภาษาองักฤษ และ ตวัเลข  
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วธีิการเกบ็ลายนิว้มือ 

หลงัติดตั้งเคร่ืองสแกนลายน้ิวมือเรียบร้อย ตอ้งมีการบนัทึกลายน้ิวมือ  (แนะนาํเก็บลายน้ิวมือดว้ยน้ิวช้ีและน้ิวกลาง)

และค่อยตรวจสอบยนืยนัลายน้ิวมือ  วธีิการท่ีถูกตอ้งสาํหรับการเก็บ และตรวจสอบยนืยนัลายน้ิวมือ  ไดแ้ก่ วางน้ิวมือบนช่อง

สแกนลายน้ิวมือ พยายามใหล้ายน้ิวมืออยูศู่นยก์ลางของช่อง วธีิการแสกนรอยน้ิวมือตามรูปภาพขา้งล่าง 

 

 

 

 

ถูกตอ้ง 

 

 

 

                                                                           

                     ไม่วางดว้ยปลายน้ิว                                                                               อยา่ชิดดา้นใดดา้นหน่ึง 

 

 

 

 

 

                       หา้มตะแคงน้ิว                                                                                            หา้มชิดดา้นล่าง 
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การใช้งานเบือ้งต้น 

วธีิการตั้งค่าวนัที ่เวลา ทีต่ัวเคร่ืองสแกน  CMI-689 

 การเร่ิมตน้ใชง้านเคร่ืองสแกน จาํเป็นตอ้งมีการตั้งค่า รูปแบบวนัท่ีเวลาท่ีถูกตอ้ง  หากมีการตั้งวนัท่ีเวลาผิดจะทาํการดึง 

Log เวลาการสแกนเป็นเวลาท่ีผิดไปดว้ย  ดงันั้นจึงควรตั้งวนัท่ีเวลาเป็นรูปแบบท่ีถูกตอ้งก่อนการใชง้านเคร่ืองสแกนทุกคร้ัง  

1. กด [MENU] เลือก [ตั้งค่า] กด OK เลือก [เวลา] กด OK  ทาํการพิมพต์วัเลขตรงวนัท่ีใหถู้กตอ้งตามเคอร์เซอร์ท่ี

กระพริบ   จากนั้นกด OK   แลว้พิมพเ์วลาใหถู้กตอ้งตามเคอร์เซอร์ท่ีกระพริบ จากนั้นกด ESC  ออกจากหนา้จอ  ก็จะทาํการ

บนัทึกเวลาโดยอตัโนมติั  
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การบันทกึผู้ใช้ 

1. การบนัทึกผูใ้ชเ้ป็นการเพ่ิมผูใ้ชใ้หม่เขา้ไปในเคร่ืองสแกน โดยกดปุ่ม [MENU]   เลือก [ผู้ใช้] กด OK จากนั้นเลือกท่ี 

[ใหม่] กด OK 
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2. เลือกบนัทึกวา่ตอ้งการลงทะเบียนของ  ID  บนัทึกเป็นแบบใด  จะมีใหเ้ลือก 1. น้ิวมือ ,2. รหสั  หรือ 3. บตัร 

ยกตวัอยา่ง ลงทะเบียนดว้ย [นิว้มอื] กด OK 

 

 

 

3. หนา้จอจะข้ึน  ID โดยจะรันตามลาํดบัตั้งแต่ ID ท่ี 1   โดยเคร่ืองจะใหใ้ส่รหสัพนกังานท่ีตอ้งการ  ถา้ไม่ใส่ระบบเคร่ือง

จะใส่รหสัพนกังานท่ี 1 และจะเพ่ิมข้ึนทีละ 1 รหสั  เป็น 2 ,3,4  (รูปตวัอยา่งจะรันมาอยูท่ี่  ID1 สาํหรับการเก็บ ID คร้ัง

แรก ) ใหก้ด OK , OK 
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4.  หากเลือกเป็นน้ิว จะใหมี้การบนัทึกน้ิว 3  คร้ัง โดยใหว้างน้ิวมือน้ิวเดียวกนัจาํนวน 3 คร้ัง หนา้จอจะแสดงดงัภาพ

ดา้นล่าง   ข้ึน บนัทึก OK สาํรองต่อหรือไม่   

 

     

   

 

5. หากเรียบร้อยแลว้กด  ESC  เพ่ือเลือกออก หรือตอ้งการลงทะเบียนในรูปแบบอ่ืนต่อก็ไดค้ะ  จากนั้นจึงทาํการกด ESC 

เพ่ือออกสู่หนา้จอปกติ     หมายเหต ุรหสัพนกังานจะเร่ิมตน้ท่ีหมายเลข 1  และจะเพ่ิมข้ึนทีละ 1 หมายเลขแต่สามารถ

เปล่ียน หมายเลขพนกังานตามท่ีตอ้งการได ้
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การตั้งค่าแผนก 

1.  กด“MENU”เขา้สู่เมนูหลกั    เลือก “แผนก”ในเมนูหลกั กด“ OK”หรือ “1”เพ่ือเขา้สู่เมนูยอ่ย 

 

 
 

2. ใชปุ่้ม ▲ ▼ เลือกหมายเลขท่ีตอ้งการใส่ช่ือของแผนก กด“OK”เขา้เมนูยอ่ยเพ่ือตั้งค่าแผนก  กรอกช่ือแผนก 

 

 

     
 

3.  กด “OK” เพ่ือบนัทึกและออกจากเมนู “แผนก” กด “ESC” กลบัหนา้จอแสดงผลปกติ 

หมายเหต:ุ ค่าเร่ิมตน้สาํหรับผูใ้ชท่ี้ลงทะเบียนใหม่เป็นแผนก 01 
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การตั้งค่าตารางเวลา 

 

1. กด“MENU”เขา้สู่เมนูหลกั  เลือก "ตาราง" กดปุ่ม "OK" หรือปุ่มตวัเลข "2" เพ่ือเขา้สู่ "การตั้งค่าตาราง" เมนูยอ่ย 

 

 
 

 

2.  เลือก "ตาราง" กด "OK" หรือ "1" 
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3.  กดปุ่ม ▲ ▼ เพ่ือเลือกตารางและทาํการแกไ้ขเวลาจากนั้นกดปุ่ม "OK" เพ่ือยนืยนั 

 

 
 

4.  "เวลาเขา้งาน AM  IN" หรือ "เวลาเลิกงาน AM OUT " กดปุ่ม OK เพ่ือใชปุ่้มลูกศรหรือปุ่มตวัเลขเพ่ือกาํหนด 

 

 
 

5. ตารางเวลาทาํงานของพนกังานกดปุ่ม OK เพ่ือยนืยนัการแลว้ กด"ESC" เพ่ือกลบัหนา้เมนูหลกั 

**หมายเหต:ุ การตั้งค่าเร่ิมตน้คือ 01 กะ 8:00 -12:00 13:30 -17:30** 
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การดาวน์โหลดตารางเวลา 

 

1. กดปุ่ม "MENU" เพ่ือเขา้สู่เมนูหลกั   เลือก "ตาราง" กดปุ่ม "OK" หรือปุ่มตวัเลข "2" เพ่ือเขา้สู่ "การตั้งค่าตาราง" เมนู

ยอ่ย 

 

 
 

2. เสียบ Flash drive กบัเคร่ืองสแกนเลือก "ดาวน์โหลด" 
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3. เปิด "ตารางเวลา" ในคอมพิวเตอร์ กรอกเวลาการทาํงานเขา้สู่ไฟล ์Excel    

 

 
 

4. สามารถพิมพช่ื์อพนกังานและแผนกไดใ้น “ตารางกะ” และสามารถเปล่ียนกะการทาํงานของพนกังาน  ตามท่ีตอ้งการ

ไดโ้ดยดูจากตารางเวลาวา่ใชต้ารางหมายเลขใด  (หากเป็นวนัหยดุไม่ตอ้งกรอกตารางหมายเลขท่ีตารางกะ)  
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 **หมายเหต ุรายงานน้ีสามารถปรับเปล่ียนช่ือผูใ้ชแ้ละช่ือแผนกไดอ้ยา่งรวดเร็ว  แลว้จึงค่อยอพัโหลดตารางทาํงานไปท่ีเคร่ือง

สแกน ** 
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การอพัโหลดตารางเวลา 

1. กดปุ่ม "MENU" เพ่ือเขา้สู่เมนูหลกั เลือก "ตาราง" กดปุ่ม "OK" หรือปุ่มตวัเลข "2" เพ่ือเขา้สู่ "การตั้งค่าตาราง" เมนู

ยอ่ย 

 
 

2. เสียบ Flash drive กบัเคร่ืองสแกนเลือก "อพัโหลด" 

 
 

3. รอจนกวา่จะอพัโหลดสาํเร็จแลว้ กด"ESC" เพ่ือกลบัหนา้เมนูหลกั 
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การตั้งค่าผู้ดูแลระบบ    

 

การกาํหนดสิทฺธ์ิเป็นผูดู้แล เพ่ือทาํการกาํหนดการเขา้ใชท่ี้เมนูต่างๆของเคร่ือง โดยหากไม่ใช่ผูดู้แลจะไม่สามารถกดเขา้

เมนูของตวัเคร่ืองได ้ 

1. กดปุ่ม "MENU" เพ่ือเขา้สู่เมนูหลกั  เลือก "ผูใ้ช"้    เลือก “แกไ้ข” 

 

    
 

2. เลือกช่ือของผูใ้ชท่ี้ตอ้งการตั้งค่าเป็นผูดู้แลระบบ 
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3. เลือก "สิทธ์ิ" โดยกดปุ่ม OK และกดปุ่ม ▲ ▼ เพ่ือเลือก "ผูดู้แล" 

 

              
 

**หมายเหต ุหลงัจากท่ีตั้งค่าผูดู้แลระบบ ตอ้งการผา่นตรวจสอบถึงสามารถเขา้สู่เมนูได ้
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   การลบผู้ใช้   

1. ลบผูใ้ชที้ละคน กด [MENU] เลือก [ผู้ใช้] กด OK เลือก [แก้ไข] กด OK    

   

2.   จะข้ึนหนา้ดูผูใ้ช ้ใหเ้ลือก ID ท่ีเราตอ้งการจะลบ  กด OK เลือก หวัขอ้ท่ี 7  [ลบผู้ใช้] กด OK     

     

3.  หนา้จอจะถามวา่ แน่ใจท่ีจะลบ  หากกด OK เป็นการยนืยนัในการลบผูใ้ช ้ 
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การดาวน์โหลดข้อมูลของผู้ใช้  

 การดึงขอ้มูลผูใ้ชผ้า่น Flash Drive เป็นการดึงขอ้มูลเพ่ือส่งขอ้มูลผูใ้ช ้ เพ่ือไปอพัโหลดเขา้เคร่ืองสแกนเคร่ืองอ่ืน   

1.  เสียบ Flash drive กบัเคร่ืองสแกน เลือก "ผูใ้ช"้ 

 

 
2. เลือก “ดาวน์โหลด”  

 

 
 

3. รอหนา้จอประมวลผล จะข้ึนกาํลงัทาํงาน จนดาวน์โหลด OK   จึงดาวน์โหลดขอ้มูลสาํเร็จ 
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การอพัโหลดข้อมูลผู้ใช้ 

 เป็นการอพัโหลดขอ้มูลผูใ้ชจ้าก Flash drive มายงัเคร่ืองสแกน หลงัจากท่ีมีการดึงขอ้มูลผูใ้ชจ้ากเคร่ืองสแกนมาแลว้ 

(ยกตวัอยา่ง ดึงขอ้มูลจากเคร่ืองท่ี 1 มายงัเคร่ืองท่ี 2 เป็นตน้)  

1.  เสียบ Flash drive กบัเคร่ืองสแกนเลือก "ผูใ้ช"้    เลือก "อพัโหลด" 

 

   
 

2. หนา้จอจะข้ึน ลบทั้งหมด ?    กด OK   รอจนข้ึนอพัโหลด OK  จะเป็นการอพัโหลดขอ้มูลสาํเร็จ 
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การดึงรายงาน 

1. เสียบ Flash drive กบัเคร่ืองสแกน กดปุ่ม "MENU" เพ่ือเขา้สู่เมนูหลกั เลือก "รายงาน"   จากนั้นเลือก “รายงาน”  

   
 

2.  กาํหนด วนั/เวลา เร่ิมตน้และส้ินสุด กด OK   หนา้จอจะทาํการดึงขอ้มูล ข้ึน กาํลงัทาํงาน    

                  
 

3. รอจนข้ึน ดาวน์โหลด OK เป็นการดาวน์โหลดสาํเร็จ  และหนา้จอจะกลบัสู่เมนูปกติ 

 
** หมายเหต ุ** ตารางทาํงานท่ีดาวน์โหลดเป็นรูปแบบ Excel มีอยู ่5 รูปแบบรายงานประกอบดว้ย 
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1. รายงาน “บนัทึกรวม” 

 

 
 

2. รายงาน “กะการทาํงาน” 
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3. รายงาน “บนัทึก” 

 

 
 

4. รายงาน “ลงเวลาผิดปกติ” 

 

 



 FINGER SCAN CMI -689                     2016 
 

HIP GLOBAL  (THAILAND)CO.,LTD 27 
By… Cherry 

5. รายงาน “รายงานการลงเวลา”  
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การดึง Log เวลาการสแกนผ่าน  Flash Drive เพือ่นําเข้าโปรแกรม  Premium Time  

การดึง  Log เวลาการสแกนผา่น Flash Drive เป็นการใช ้Flash Drive ดึงขอ้มูลการสแกนของพนกังานจากเคร่ืองสแกน 

เพ่ือมานาํเขา้ท่ีโปรแกรม Premium Time V.2.0.3 Series 8    นาํ Flash Drive ไปเสียบท่ีเคร่ืองสแกน กด [MENU]  แลว้เลือก  

[รายงาน]  กด OK  เลือก [บันทกึ] กด OK  หนา้จอจะข้ึน Encrpt ?  กด OK     รอดึงขอ้มูลจน จนข้ึน ดาวน์โหลด OK  หลงัจาก

นั้นค่อยนาํ Log เวลาการสแกนน้ีไปนาํเขา้ท่ีโปรแกรม Premium Time  V.2.0.3 Series 8 ต่อไป 
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การลบข้อมูลบันทกึเวลา 

การลบขอ้มูลบนัทึกเวลา  หากทาํการลบบนัทึกเวลาแลว้จะไม่สามารถเรียกกลบัคืนได ้ เพราะฉะนั้นการลบขอ้มูลควร

มัน่ใจวา่ไดมี้การสาํรองขอ้มูลบนัทึกเวลาไวแ้ลว้การลบขอ้มูลบนัทึกเวลาทาํดงัน้ี กด [MENU]  เลือก [ตั้งค่า] กด OK เลือก 

[อุปกรณ์] กด OK เล่ือนไปท่ี [ลบบันทกึทั้งหมด] กด OK เคร่ืองจะถามวา่ แน่ใจท่ีจะลบ   ถา้ตอ้งการลบกด OK   แต่ถา้ไม่

ตอ้งการลบใหก้ด ESC เพ่ือออกจากเมนู 
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หากมีขอ้สงสยัหรืออยากสอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติม สามารถติดต่อไดท่ี้ 

 

 

HIP Global Co.,Ltd. 

76 Soi Supapong 3 Yak 8 

Nongbon, Prawet,  Bangkok 10250 

Website :  www.hip-servicecenter.com 

www.hip.co.th/www.hipglobal.co.th 

 

 

Tel        :  02-748-1993  

 

HIP สินคา้คุณภาพ เป็นท่ีนิยมอยา่งแพร่หลายทั้งในประเทศ และตา่งประเทศ สินคา้ HIP เป็นยอมรับอนัดบั 1 ในประเทศ 

มัน่ใจในสินคา้และบริการ เลือกใชสิ้นคา้ HIP 

 

 

http://www.hip-servicecenter.com/
http://www.hip.co.th/
http://www.hipglobal.co.th/
http://www.hip.co.th/company.html
http://www.hip.co.th/company.html
http://www.hip.co.th/company.html



